UNIVERSIDAD POLITECNICA

- )SALESIANA

ECUADOR

&t
\A “
-

SELECCION DE
PERSONAL

Cargos:

AUXILIAR 1 DE DIRECCION TECNICA DE ADMINISTRACION E INVENTARIOS

Objetivo del cargo

Llevar un control e inventario de los activos fijos de la sede Quito

Descripcién de las
responsabilidades
del cargo

1. Toma fisica de inventarios
2. Cuadre de inventarios

3. Actas de entrega recepcion
4. Codificacion de los activos

Lugar de desempefio

CIUDAD: Quito UBICACION: Campus El Girén

Formacion profesional

Secundaria: Bachiller en Contabilidad y Auditoria o estudiantes de los
primeros afios en Contabilidad y Auditoria o afines.

Perfil requerido

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Manejo de inventarios

CONOCIMIENTOS GENERALES
Paquetes informaticos

COMPETENCIAS:
Conocimiento del trabajo, calidad de trabajo, cantidad de trabajo,
acatamiento, colaboracion, aprendizaje, perseverancia y autonomia

EXPERIENCIA:
1 afio en cargo similar

RELACION LABORAL:
Eventual ( 3 meses)

Aspectos
contractuales

DEDICACION:
Tiempo Completo
CLASIFICACION:
Administrativo
SALARIO:

S565

HORARIO:
Lunes a viernes de 8h30 a 13h00 y 14h00 a 17h30

Numero de vacantes

4

Nota

Las personas interesadas enviar su hoja de vida a la siguiente
direccién electrdnica: seleccionuio@ups.edu.ec, hasta las
24h00 del sabado 28 de enero del 2017.
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