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SELECCIONAR ESTA 
OPCIÓN 
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SELECCIONAR ESTA 
OPCIÓN 
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1.- Seleccionamos esta 
SOLICITUD GENERAL 

2.- Después seleccionamos 
CONTINUAR 
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1.- Llenen la solicitud 
COMO SE INDICA EN LA 
IMAGEN. 

NOTA: DEBE INGRESAR EL NOMBRE DE LA MATERIA Y 
EL GRUPO EN EL QUE ESTA DONDE ESTA RESALTADO 

2.- Seleccionamos esta 
opción. 
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1.- Ingresamos 
los nombres y 
apellidos del 
Director 
ponemos 
BUSCAR y 
seleccionamos 
el NOMBRE 

2.- Seleccionamos esta 
opción. 
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NOTA: VERIFICAR QUE LA SOLICITUD ESTA LLENADA 
CORRECTAMENTE Y PONEMOS GUARDAR SOLICITUD 
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EN EL SISTEMA DEBERÍA APARECER DE ESTA MANERA, CUANDO YA 
ESTE ESPERE A QUE SE TRAMITE SU SOLICITUD 


