REGISTRO DE
ASIGNATURAS

INSTRUCTI

ESTUDIANTES NUEVOS

PERIODO ACADEMICO 66
marzo - agosto 2025

SEDE QUITO

El registro de asignaturas es el tltimo paso para la regularizacion de tu proceso de admision,
recuerda que previo a realizar este proceso debiste subir y llenar la siguiente documentacion:

REQUISITOS

(En caso de faltar algun requisito, debes subir en la
plataforma, ingresando al siguiente enlace con el
usuario y contrasefia institucional en la seccion de
Requisitos para matricula.

(5 https://appwip.ups.edu.ec/ins-
publ/insestudiante/requisitosPortal\Web/index.xhtml)

v Foto 0 escaneo del documento de
identificacion vigente: cédula de ciudadania
para ecuatorianos o pasaporte para
extranjeros.

v Foto 0 escaneo del titulo de bachiller
notariado. (Los titulos de bachiller obtenidos
en el extranjero, deberan ser reconocidos o

equiparados por el Ministerio de Educacion).

v" Foto o0 escaneo del certificado de votacion,
para estudiantes mayores de edad.
v" Foto digital a color tamafio carné.

FORMULARIO DE INFORMACION
COMPLEMENTARIA

Debes haber llenado el Formulario de
Informacién complementaria.

En caso de no haber realizado,
Puedes llenar tu Formulario de
informacion complementaria en el
siguiente enlace, ingresa con tu
usuario y contrasefia:
https://bit.ly/31930EU

Si completaste la informacion detallada anteriormente,
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puedes realizar tu proceso de registro de asignaturas en linea
a partir del lunes 13 de marzo 2023
iEl acompaiamiento sera virtual;

Te pedimos que de acuerdo al link que sera enviado oportunamente a tu
correo electrénico te contactes para una sesion breve de asesoria en la cual
te indicaremos el procedimiento que debes realizar para el registro de
asignaturas.

INGRESAR

Zoom por Carrera
Para el proceso de registro de asignatura

Si necesitas soporte sobre tu registro de asignaturas,
contactanos al WhatsApp de admisiones
WhatsApp: 0998447486

Para realizar el proceso de registro de asignaturas deberas seguir los siguientes pasos:

1) Ingresa a la direccion web
www.ups.edu.ec y haz clic en INICIAR
SESION.

FSTUNIANTFS DOCFNCIA F INVFSTIGACIGN GRADUADOS

Identidad Salesiana

IMRIANS ECRIMAMI@S]
vidad

(o]

ilnscripciones
abiertas!

Usuario (Direccién de correo)

Contrasefia:

2) Ingresa las credenciales que fueron enviadas a tu

correo electronico personal y luego da clic en INICIAR
SESION.

Recordar Contrasefia - Olvidé su usuario?

[ Avisarme antes de abrir sesi6n en otros sitios
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NOTA: Si tu cuenta se encuentra bloqueada o no recuerdas tu clave, utiliza la opcion Recordar
Contrasena

;. [ | {R¥ il = Rin RO
3) En tu pagina personal - —— it

encontraras el enlace al CB/SALESIANA it Bt M
N ’ 4 Pagina Personel
sistema de Matriculas — : SR

Requisttas pero Matricula &

Online, debes dar clic en i moam | Ginsicss ctuiante

Cefficecionss

MATRICULAENLINEA =~ e
para ingresar al sistema.

~ ACTUALIZA TUS DATOS

Mznuales de usuario:
& Manual de usuzrio de Matricula en linea
® Manual de Incrementc de Asgnatura
® Man
® Manu
@ Pagos enll
@ Solcitud de oresendalidac

Metriculas en Inea par
Horarios. Matsiculas en i

Malla Curricular

Generar Anticipu Maliicule 0
Cemeszzcién Sede Cusnca AVAC

= Servicios Online:

i {/ |
Bazes e Datos [a]

N* de Identificacion Nombres

4) Para continuar elige la opcion P ey

“‘Registro de Matricula en la Carrera” / Ol

2 B A

Registro de Incremento Registro de Matricula Reimpresién de

Registro de Matricula en

la Carrera de Asignaturas Paracadémica (Externos) Prefactura

Espaiiol | English

& Registro de Matricula en la Carrera

Parametros niciales / Seleccion de Asignaturas / Seleccién de Grupos / Resumen de Asignaturas / Costos y Formas de Pago

Estimadofa Estudiante

5) | ng resa |a |nf0rmaC|én q ue Recuerde que es requisito obligatorio cumplir con la suficiencia de la lengua extranjera para su graduacién (Reglamento de Régimen Académico CES, Art. 31)
corresponda en Parametros Iniciales:

v' Carrera

v Modalidad o T

v' Sede .

v' Campus e [ .

v" Periodo Académico (60) S . /

EL GRON

luego da clic en SIGUIENTE. Pt i 2 < i > )
|gu|enh')J

e

<
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6) Selecciona las asignaturas Perad sadirle: 20202021 (57 P—
academicas que corresponden @  seleccion de Asignaturas
p”mer aneI 4 asignatura(s) seleccionadas(s)

Buscar asignaturas

Asignaturas Académicas - PRESENCIAL

Cuando hayas seleccionado

1 1 ANTROPOLOGIA FILOSOFICO-TEOLOGICA ACREDITA 80 UA
todas las asignaturas, da clic en g
SIGUIENTE Codigo: G-RF-LPS-101 - Nivel: 1 - Matricula: 1
ANTROPOLOGIA SOCIOCULTURAL ACREDITA 120 U.A,
Y Cédigo: E-CS-LPS-103 NM:F"\ Matricula: 1
COMUNICACION ORAL Y ESCRITA ACREDITA 80 UA.

NOTA: Por cada asignatura seleccionada se muestran los grupos ofertados, elige el grupo que te asignaron.

Adicionalmente puedes seleccionar el curso paracadémico (inglés). Si no deseas tomar dicho curso al momento de la
matricula, o deseas rendir la prueba de ubicacion de inglés, podras registrarlo hasta 30 dias después de iniciado el
periodo de clases, realizando una matricula paracadémica en modalidad INCREMENTO DE ASIGNATURAS via web.

El sistema verificara que se seleccione al menos una asignatura, caso contrario se mostrara el
siguiente mensaje:

Estimado/a estudiante, debe seleccionar al menos una asignatura académica para continuar con su matricula.

CONSIDERACIONES AL ESCOGER GRUPO

7) Verificar que las asignaturas se encuentren en el campus segun la carrera que escogiste.

PSICOFISIOLOGIA GENERAL m
Codigo: E-CS-LPS-101 - Nivel: 1 - Matricula: 1
| ELGIRON ‘
Grupo Cupos Horarios Jornada
Miércoles: 11:00-13:00, Jueves: 07:00-
@ GRUPO -1 0/30 0300 DIURNA
GRUPO -2 0/30 Miéreoles: 07:00-09:00, Viernes: 07:00. DIURNA
09:00
GRUPOS DE PRACTICA
Grupo Cupos Horarios Jornada
@ GRUPO - 3 PRACTICA 0/30 Viernes: 09:00-10:00 DIURNA
PSICOLOGIA GENERAL

‘ Cruce de Horario I
—

- ANTROPOLOGIA FILOSOFICO-TEOLOGICA

Codigo: E-CS-LPS-102 - Nivel: 1 - Matricula: 1

8) Existen ciertas asignaturas de los proyectos de ajuste que cuentan con grupos de docencia y de
préactica; en dicho caso, debes seleccionar los dos tipos de grupos.
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PSICOFISIOLOGIA GENERAL

Codigo: E-CS-LPS-101 - Nivel: 1 - Matricula: 1

EL GIRON
Grupo Cupos Horarios Jornada
v _
0O | cawpo-2 o/% molesomm,mmuom- DRRAA
GRUPOS DE PRACTICA “
! Grupo | Cupos | Horarios Jornada

PSICOLOGIA GENERAL
Codigo: E-CS-LPS-102 - Nivek: 1 - Matricula: 1

9) Si el grupo esta lleno o no esta habilitado, aparecera un candado.

Seleccién de Grupos
6 asignaturafs) seleccionadas(s)

Asignaturas Académicas - PRESENCIAL

ANTROPOLOGIA FILOSORCO-TEOLOGICA -
Ceécige: G-RF-APS-101 - et 1 - Matricalz 1
ELGIRON
Grome Cupos Horanor Jormads
| oo~z o130 Lunes: 07000900 DwANA
\ ()L GRUPO -3 010 Lunes: 01000200 DiuRNA
A & oo 00 Lunes: 0700-0900 DIUANA
@ Ghupo -5 80 Lunes: 07:00-0%00 DiUANA
L e . IO O]

10) Si escogiste el Curso Paracadémico (inglés), no olvides elegir el grupo. Una vez elegido el grupo, haz
clic en SIGUIENTE

Cursos Paracadémicos (Instituto de Idiomas)

Nive: vI- Matriculs: 1 - Tipo: INGLES POR NIVELES MCER 2020 [A1]
[ |
| - + 1- —+
| Grupo Modalidad ‘ Cupos
M| | @ crwrot02 ‘ PRESENCIAL ‘ 0/0 <
&  cauro s | pRESENCAL 0s0
[ & crueo 108 “ PRESENCIAL ] 0/0 |
& cruro 1o ‘ PRESENCIAL 0/0
P N S
l B
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11) El sistema muestra un resumen de las asignaturas escogidas y grupos seleccionados.
En este punto, puedes continuar y generar la matricula haciendo clic en SIGUIENTE, o volver al paso
anterior en caso de requerir alguna modificacion.

Periode académico: 2020 - 2021 (57)

Resumen de Asignaturas

Seleccionadas

Asignaturas Académicas - PRESENCIAL

Deseripeidn

HTRODUCCIGN A LA INVESTIGACIKON CIENTIFICA

Campus cadige
ELVECIND GFLFS-10 ANTROPOLOGI FILOSSNCO-TESLOGICS
ELVECING ECLFS- 103 ANTROPOLOGIA SOCIOCULTURAL
ELVECING GHU-LPS- 101 COMURICACIIN DRAL Y ESCRITA
ELVECING E-HULLPS-101

ELVECING E-CSLPS-101 PSICOFISIOLEGIA GENERAL

Horario de clases

ANTROPOLOGIA SOCIOCULTURAL

Midreoles

| ANTROPOLOGIA SOCIDCUITURAL

Carrera: FSICOLOGTA

Mivel Matricul Grups Heras
1 GRUFD -1 &0
1 GRUPO -1 120
1 GRUFD -1 ]
1 GRUPO -1 120
1 GRUFD - 1. GRUPD - 3 PRACTICA 160
]
Vierne:

NOTA: El sistema muestra un horario de las asignaturas tomadas, separado por colores para una mejor

identificacion

12) En este paso puedes cambiar los datos de la factura y la forma de pago.
Adicionalmente, se visualiza el valor total de la matricula y los descuentos recibidos.

Prefactura

Estudiante:
Carvera:  INGENIER(A AMBENTAL
Modalidad:  PRESENCIAL

Periodo scaddmicn: 2020 202

o, Cidign
1 LE
2 05850

asses
Forma de Pago

Erectieo et 0e Crkito

@ Frsncsmiero s

Tipa de Financiamiento *
624G05
Ccusta Feena

1

2

05.08-2020

5 20-09-2020

& Anterior

Secar

Campus:

Nivel de Colegiatura:

Jormada de Estudie:

2074
5974
23974
974

207

racién
Lot s
Momber
7 Modificar
NIVEL DE COLEGIATURA 2 Deecoen
DIURNA Tetétona / Emat [
Cantidad Precio Unitario
1 000
00 310
1 800
Totales
Neto:
Bacas Nivsles
Becas UPS:
Becas Estado:

Otros descuentos:
Subtotak

WA

Total a Pagar:

Finalizar

13) En caso de requerir factura a nombre de otra persona (Empresa/Representante) debera llenar en la
seccion que dice Datos para Facturacion y tener a mano la siguiente informacion:

Revisa cuidadosamente los datos de facturacion, una vez generada la pre-factura no se podra modificar.
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| Datos para facturacion x

Tipo de Documento * \Ce’dula I v ‘
Identificacion * v
Nombres *
Apellidos *
Direccion *
Teléfono *
Email *
B Guardar @ Cancelar
14) Haz clic en Finalizar para grabar la matricula.
Prefactura
Lo e
Estudiante: Seder dontrbe m s
Carera  INGENIER/A AMBIENTAL Campus: Nombee
| ¢ Medificar |
Modalidad: PRESENCIAL Nivel de Colegiatura: MNIVEL DE COLEGIATURA 2 e
Periodo académico: 2020 - 202 Jormnada de Estudio: DIURNA et [ I
Nre, Codige Descripcion. Cantidad Precia Unitario Subtotal
oasas MATRICULA ORDINARIA BARA BREGRADO 20000 2000
05858 COSTO HO AJUSTE CURRICY CARRERAS PRESENCIALES a0 ER L] 124000
05966 IDIOMAS NIVEL MCER A1 ESTUDIANTES 108,00 108,00
Forma de Pago Totales
Efective Tajets de Crdgito (@) Financiamients UPS Mato: 154800
Tipo de Financiamiento * Becas Niveles: 148.30
85508 Becas UPS: 000
Cuota Fetha Valor Becas Estado: 000
! — Otros descuentos: o0
2 2378
Subtotak 139870
3 837
4 23974 WA 000
: - Total a Pagar:
L 3
# Anterior

Una vez confirmada la matricula, el sistema muestra las indicaciones para que puedan realizar el pago.
Se envia un correo electronico a la cuenta institucional y a la cuenta personal del estudiante.

FORMAS DE PAGO ESTUDIANTES

En el siguiente enlace puedes revisar las formas de pago (¥

Se requiere que las formas de pago estén en la web publicadas para adjuntar el link
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iBIENVENIDO A TU MEJOR EXPERIENCIA UNIVERSITARIA;

COORDINACION ACADEMICA SEDE QUITO
DIRECCION TECNICA DE ADMISIONES
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